SURAT IZIN KELUAR KANTOR PADA JAM KERJA
Yang bertanda tangan di bawah ini, memberikan izin kepada :

Nama 

:

NIP 

:

Jabatan 

:

Unit Kerja 

:

Untuk melakukan keperluan pribadi, yaitu :............................................................. (sebutkan nama keperluannya) pada jam kerja, yaitu pada pukul......................... sampai dengan pukul.....................................

Demikian untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

   







Depok,..........................









(Jabatan atasan langsung)


........................................


NIP
