SURAT KETERANGAN BAGI PEGAWAI YANG LUPA MENGISI DAFTAR HADIR DATANG
Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa :
Nama 

:

NIP 

:

Jabatan 

:

Unit Kerja 

:

Pada hari................... tanggal............................ tidak melakukan pengisian daftar hadir masuk kantor dengan alasan lupa.

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.










Depok,..........................

............................(Pejabat yang berwenang*))


yang menyatakan,

.....................................





......................................

NIP..................................





NIP................................
